Zarzadzenie nr 216/2022
Wojta Gminy Lack
z dnia 2 grudnia 2022r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Samorzadowym Przedszkolu w Lacku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2021r.
poz. 217 z p6zn. zm.), art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.) oraz Zarzgdzenia nr 147/2018 Wjta
Gminy Lgck z dnia 30 listopada 2018r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”, Wojt Gminy Lack zarzadza co nastepuje:

§ 1

1. Postanawiam przeprowadzi¢ metoda spisu z natury inwentaryzacje okresowa petna
nastepujgcych sktadnikéw majatku:

a) drukow Scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukow

b) wiasnych srodkéw trwatych i pozostalych srodkéw trwatych (z wyjatkiem gruntow)

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w pkt. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng bedaca jednoczesnie zespotem spisowym w skladzie:

- Kinga Kalinowska - Przewodniczgca

- Katarzyna Ogrodzifiska — Czlonek

- Elzbieta Kwiatkowska - Czlonek

3. Zadania komisji inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna.

4. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelna odpowiedzialnoé

za whasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Spis z natury sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w pkt. a), zostanie przeprowadzony

w dniu 30.12.2022 roku lub 2.01.2023 roku wedhug stanu na dzien 31.12.2022r.

6. Spis z natury sktadnikow majatku, o ktérych mowa w pkt. 1 b zostanie przeprowadzony

w terminie: 2.01.2023 — 9.01.2023 wedtug stanu na dzief 31.12.2022 roku

7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

8. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetionych

arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje do Referatu Finansow

jednostki obstugujacej w terminie do 20.01.2023r.

§2

1. Postanawiam przeprowadzié¢ okresowa inwentaryzacj¢ drogg pordwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci sktadnikow
majatku okreslonych w § 3 pkt. 6 Instrukcji inwentaryzacyjne;.

2. Inwentaryzacje droga weryfikacji sald przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansow
jednostki obstugujacej prowadzacy ewidencje analityczna podlegajaca weryfikacii
sald z pracownikami szkoty:

- w zakresie gruntow: Malwina Domzalska, Beata Stawska

3. Postanawiam o przeprowadzeniu poréwnania ewidencji ksiggowej gruntow

stanowiacych wasnos¢ Gminy z ewidencja zasobu nieruchomogci przez: Malwine

Domzalska (pracownika Referatu Inwestycji i Rozwoju odpowiedzialnego za

prowadzenie ewidencji gruntéw) i Beate Stawska (pracownika Referatu Finansow

odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji ksiegowej)



4.. Inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien
31.12.2022 roku.
5. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§3

—_

. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje droga potwierdzenia sald, ktra
nalezy obja¢ sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 5 Instrukcji inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacje drogg potwierdzenia sald dokonujg pracownicy Referatu Finanséw
jednostki obstugujacej prowadzacy ewidencje analityczng podlegajaca potwierdzeniu
sald.

3. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedtug stanu na
dzief 31.12.2022 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§4

Zobowiazuje¢ osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majgtku oraz
uzgodnienia stanu z ewidencja ksiegows.

§5

Spis z natury powinien byé tak zorganizowany, aby normalna dziatalno$¢ jednostki nie
zostala przerwana.

§6
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji

inwentaryzacyijnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finanséw
jednostki obstugujace;.
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